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Director,

1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si aprobarea EDITIEI s
REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Elemente Numele si Functia Data Semnitura

privind prenumele

responsabilii/

operatiunea

l 2 3 4 5

L1 Elaborat PETROIU CARMEN Responsabil | 15.05.2020
1.2, Verificat MATEESCU CARMEN Director adjunct 15.05.2020
1.3 Aprobat ALECU ANDA-LIGIA Director _ |19.05.2020

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR P.O.

Editia/ revizia in Componenfa Modalitatea | D23 d¢1a care seaplicii; T
cadrul editiei revizuiti de revizuire prev?de.rl-l.e e@??‘
/revizuirii editiei
1 2 3 4
2.1. | Edifia 1 X 18.05.2020
2.2. | Revizia l

3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

PO
Nr. S.COP.UI.. Exem- Categorie Modul de distribuire
difuzirii |plar nr.

Crt i 3 3

3.1. | Aplicare 1 Directorul L.T.Constantin Difuzare electronici— -~ - - |
Brincoveanu e-mnail

3.2. | Aplicare 1 Directorul adjunct L.T.Constantin Difuzare electronicd —
Brincoveanu e-mail

3.3. | Aplicare 1 Cadre didactice Difuzare elec_rl;ronicé —

¢-matl

3.4. | Informare 1 Elevi, périnti, parteneri Postare pe site-ul liceului

educationali
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4. SCOPUL PROCEDURH

Prezenta procedurd se aplicd in scopul reglementirii modalititii de acces pentru personalul

scolii, elevi, parinti/reprezentanti legali, elevi sau a altor persoane in sediul Liceului Tehnologic

?”Constantin Brincoveanu”,

pe perioada stdrii de alerti la nivel national, cu scopul prevenirii

rdspéndirii infectiilor in contextul situatiei epidemiologice generate de virusul SARS-CoV-2.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Prezenta proceduri se aplicd personalului scolii (cadre didactice, personal didactic auxiliar,

personal nedidactic), elevilor, parintilor/ reprezentantilor legali sau altor persoane care solicitd
accesul In sedinl Liceului Tehnologic *Constantin Brincoveanu™.

6. LEGISLATIA APLICABILA proceurii operationale

>
>
>

7

Y

v vv Y V¥

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea L, or.
18/10.01.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotirdrea nr. 6/09.03.2020, a Comitetului National pentru Situatii de Urgentd, privind
suspendarea cursurilor in unititile de Invitimant de stat si particular;

Decretul nr. 195 din 16 martie 2020, al Presedintelui Roméniei, privind instituirea stirii de
urgenti pe teritoriul Romaniei; '

Ordonantele militare ale Ministerului Afacerilor Interne privind masuri de prevenire a
rispandirii COVID-19;

OMEC nr.4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea continuititii -
procesului de invitare la nivelul sistemului de fnvatdmant preuniversitar;

Adresa nr. 545/DGIP//28.04.2020 prin care s-au aprobat Masuri cu privire la reluarea activitatii
in sistemul de educatie, dupa incetarea stérii de urgents;

Ordinul nr. 4220/769/ 8.05.2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire §i combatere a
imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unititile/institutiile de Invatimant

OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de invitiméint preuniversitar,
aprobat prin OMEN nr. 3027/2018;

OUG nr. 70/14.05.2020 privind reglementarea unor mésuri, incepind cu data de 15 mai 2020,
in contextul situatiei epidemiologice determinate de raspindirea coronavirusului SARS-CoV-2,
pentru prelungirea unor termene, pentru modificarea si completarea Legii nr. 227/2015 privind
Codul Fiscal, a Legii educatiei nr. 1/201 1, precum si a altor acte normative, publicatd in MO nr.
394/14.05.2020;

Hotédrirea nr. 24 a Comitetului National pentru Sitnatii de Urgentd privind aprobarea instituirii
starii de alertd la nivel national si a mésurilor de prevenire si control al infectiilor, in contextul.
situatiei epidemiologice generate de virusul SARS-CoV-2, pentru prelungirea unor termene,
pentru modificarea si completarea Legii ur. 227/2015 privind Codul Fiscal, a Legii educatxe: nr.

172017, precum i a altor acte normative, publicat in MO ar. 395/15.05.2020.
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8.2. Circuitul de intrare, stationare si iesire:

Accesul personalului, périntilor/ reprezentantilor legali sau a altor perscane, in sediul
Liceului Tehnologic "Constantin Brincoveanu”, se va face numai pe intrarea principala, iar
iesirea prin usa din spate a clidirii principale a institutiei.

Accesul elevilor in sediul Liceului Tehnologic "Constantin Brincoveanu”, se va face numai
pe poarti acces elevi, prima usi clidire principali, iar iesirea prin usa din spate a cladirii
principale a scolii, poarti acces elevi.

¥

POARTA ACCES ELEYD

LEIREA DIN THA DIV SPATEA
& ol -’,‘.‘- LY BrALE S
MTE A CLADIRI NOT 4
CLADIRH SCOLE i TRASFE
PRINCIPALE o

UEADIN SPATE A

CLADIRE

TRSSED 2

PRINCIPALAL

Spatiile destinate Iucrului cu publicul:

iesirea pe usa din spate a cladirii noi a scolii;

Spatiul 2; Sili de clasd pentru pregétirea examenelor (in clidirea principald) — Traseu 1
{marcat cu rosu): usa din spate 1 a cladirii principale — sal3 de clasi — iesirea pe usa din spate 2 a
cladirii principale — iegirea din incinta pe poarta de acces elevi;

4

POARTA ACCIS

Spatiul_1: Secretariat = Traseu-2_(marcat cu-albastru);_intrarea principali = secretariat =
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Spatiul 3: Contabilitate — Traseu 2 (marcat cu akbastru): intrarea principald — contabilitate
— iegirea pe usa din spate a cladirii noi a scolii;

Spatiul 4: Birou manager — Traseu 3 (marcat cu verde): intrarea principald — scéri etaj 1 —
birou manager — iesirea pe vsa din spate a clidirii principale;

Spatiul 5: Cadre didactice - Traseu 2 (marcat cu albastrn): intrarea principald — cancelarie
— iesirea pe usa din spate a cladirii noi a scolii.

9. ANALIZA PROCEDURII
Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar.

10. INREGISTRARI SI ANEXE.

Nr. s
ert. Denumire Cod -Perloada . Nr. anexa
pastrare (ani)

I Program cu publicul — Secretariat

2. {Program cu publicul — Contabilitate

3.  |Program de audiente - Management
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7. DEFINITII ST ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizati Tn procedur:
Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termeni Definitia si/ san , daci este cazul, actul care defineste termenul
crt. respectiv
1. Invétarea on- Invitarea prin utilizarea mijloacelor educationale digitale si de
line comunicare, in perioada suspenddiirii cursurilor.
2. Activitate suport | Activitarea organizata de citre carele didactice, care implica
pentru Tnvitatea | Inlocuirea orelor clasice de predare~ invatare- evaluare, cu activitati
on-line de invitare in mediul educational virtual.

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE:
8.1. Reguli privind accesul personalului, elevilor, pirintilor/ reprezentantilor legali sau a
altor persoane in sediul Liceului Tehnologic *Constantin Briinceveanu” Tirgoviste:

Pasul 1:

La intrarea in sediul Licenlui Tehnologic “Constantin Brincoveanu” se vor amplasa
materiale dezinfectante (covorase dezinfectante, dispensere cu substante/ solutii dezinfectante
pentru méini).

Pasul 2:

Toate persoanele care intrd in sediul Liceulni Tehnologic ”Constantin Brincoveanu” sunt
obligate sd poarte masca de protectie si sé-si dezinfecteze mdinile, utilizdnd substantele puse la
dispozitie pentru aceasta. In cazul in care o persoani nu are mascd de protectie institutia ii va pune
la dispozitie masci
Pasul 3:

In cazul in care o persoana refuzi si poparte masci si sa se dezinfecteze pe méini, acesteia
i se va interzice accesul in institutie.

Pasul 4:

La intrarea oricirei persoane in sediul Liceului Tehnologic "Constantin Brincoveanu” se
realizeazi triajul epidemiologic, care constd in: controlul temperaturii fieciirei persoane care nu
trebuie si depiseasci 37,3°C.

Pasul 5: .

in cazul in care temperatura depiseste 37,3°C, persoanei in cauzi i se va interzice accesul
in sediul Liceului Tehnologic “Constantin Brincoveanu”, cu recomandarea de a se adresa
medicului de familie pentru stabilirea diagnosticului.

Pasul 6:

Accesul persoanelor In biroul managerului, la serviciul secretariat/ contabilitate se va face
astfel incat s fie asiguratd o suprafatd minima de 4 m? pentru fiecare persoand si o distanta
miniméa de 2 m intre oricare doud persoane apropiate.

Pasul 7:

in cazul unui numar mare de persoane simultan, pentru a se evita aglomerarea si pentru a

se pastra distantarea fizici, acestea vor astepta in parcarea din fata institutiei, respectind distanta

minima de 2 m intre oricare doud persoane apropiate.



